
環安衛系專題報告格式規範 

壹、邊界與字型 

一、尺寸：A4 

二、邊界：上 2.5公分，下 2.75公分，左 3.5公分，右 2.5公分，裝訂邊 0

公分 

三、字型：中文為標楷體，英文為 Times New Roman 

貳、 封面 

一、校系名：16pt、粗體、置中、單行間距 

二、專題名稱：20pt、粗體、置中、1.5倍行高 

三、學生與指導教授：16pt、粗體、單行間距 

四、年月日：16pt、粗體、單行間距 

五、頁碼：不編頁碼 

參、 目錄 

一、標題：18pt、置中、粗體、1.5倍行高、與後段距離 1行 

二、內容：13pt、1.5倍行高 

需含摘要、內文標題；務必將專題本文的「第一層節標題」放入，並逐

項記載位於專題本文之起始頁碼。其他各層視需要決定是否放在目錄

內。 

三、頁碼：需編頁碼，以 i、ii…編碼，12pt、置中、Times New Roman，不

得另加其他文字或符號 

肆、 摘要 

一、標題：18pt、置中、粗體、1.5倍行高、與後段距離 1行 

二、內容：13pt、1.5倍行高、各段第一行應縮排 2個中文字元、分散對齊 

不超過 500字，通常含問題描述、使用方法與程序以及所得結果。 

三、頁碼：需編頁碼，以 i、ii…編碼，接續目錄之頁碼，12pt、置中、Times 

New Roman，不得另加其他文字或符號。 

伍、 專題本文 

一、第一層節標題：16pt、靠左、粗體、1.5倍行高、與前後段距離 0.5行，

每個第一層節標題均自新的一頁開始 

二、第二層節標題：14pt、靠左、粗體、1.5倍行高、與前後段距離 0.5行 

三、第三層節標題（含以下）：13pt、靠左、粗體、1.5倍行高、與前後段距

離 0.5行 

四、內文：13pt、靠左、1.5倍行高、與前後段距離 0行，各段第一行應縮

排 2個中文字元、分散對齊 

五、圖標題：12pt、置中、1.5倍行高、與後段距離 0.5行、圖標題置於圖的

下方，每章節之圖標題編號均需依該章節重新編號，如圖 1.1、圖 1.2、

圖 2.1、圖 2.2… 



六、表標題：12pt、置中、1.5倍行高、與前段距離 0.5行、表標題置於表的

上方，每章節之表標題編號均需依該章節重新編號，如表 1.1、表 1.2、

表 2.1、表 2.2… 

七、頁碼：12pt、置中、Times New Roman、需編數字頁碼，僅使用阿拉伯

數字，不得另加其他字或符號 

八、參考文獻： 

1. 標題：18pt、置中、粗體、1.5倍行高、與後段距離 1行、自新的

一頁開始編寫 

2. 內文：格式依照 ACS格式編纂。13pt、靠左、1.5倍行高、與前後

段距離 0行，每個參考文獻需編碼[1]、[2]… 

陸、範例 

請參考範例檔 

柒、其他 

若有其他未列事項，請詳見本校碩士學位論文格式

http://lis.mcut.edu.tw/files/11-1013-821-1.php的本校圖書館管理作業規範『第

十四章明志科技大學碩士學位論文格式規範』，本系專題報告規範整理自此

規範。 

http://lis.mcut.edu.tw/files/11-1013-821-1.php

